ROMANIA

CURTEA DE APEL CLUJ

ANUNT

Curtea de Apel Cluj organizeaza, in conformitate cu dispozitiile
art. 3 alin. 2 din Hotararea nr. 181 din 29 martie 2007 actualizata,
pentru  aprobarea  Regulamentului privind  organizarea si
desfasurarea concursului de promovare in functii de executie a
personalului auxiliar de specialitate la instante Si parchete
superioare, concursul de promovare pentru ocuparea a :

¢ 2 (doud ) posturi de grefier la Tribunalul Maramures

1. Concursul se va desfasura in data de 09 noiembrie 2009,
ora 119 ]a sediul Tribunaluluij Maramures;
2. Concursul consti in sustinerea a doua probe, dupa cum

urmeaza:

* proba practica - de verificarea cunostintelor de operare

pe calculator ;
* proba scrisj - de verificare a cunostintelor teoretice din

tematica anuntata.

3. Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de
art. 11 lit. a - ¢ din Hotararea nr.181 /2007 a Consiliului Superior
al Magistraturii, pentru aprobarea Regulamentului privind
organizarea si desfisurarea concursului de promovare in functii de
executie a personalului auxiliar de specialitate la instante sau
parchete superioare, dupa cum urmeaza:

* au o vechime de cel putin 3 ani in functia in care sunt
incadrati;

* au obtinut calificativul »foarte bine” in ultimii 3 ani,

* nu au fost sanctionati disciplinar dupa acordarea
ultimului calificativ;



3. Cererile de inscriere la concurs se depun la sediul
Tribunalului Maramure§ pana la data de 22 octombrie 2009;
4. Tematica si bibliografia sunt anexate.

Comisia de concurs:
Presedinte
Delia Purzceq

- Presedintele Sectiei penale si de mztszcﬂa/cadrul Curtii de
Apel Clu] ]

Membri

- Judecdtor la Trzbunalul Maramures -



TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE

PROCEDURA PENALA

1. Partea generala
1. Competenta:
- Felurile competentei;
- Incompatibilitatea si stramutarea.
2. Probele si mijloacele de proba:
- Dispozitii generale;
- Mijloacele de proba.
3. Actele procesuale si procedurale comune:
- Asistenta juridica si reprezentarea;
- Termenele;
- Cheltuielile Judiciare;
- Nulitatile;
- Amenda judiciara.
II. Partea speciala:
1.  Judecata:
- Dispozitii generale;
- Judecata in prima instanta.

PROCEDURA CIVILA

1.  Dispozitii generale de procedura:
- Actele de procedura ( notiune si clasificare, conditii generale pentru

indeplinirea actelor de procedura, citarea si comunicarea actelor de procedura,
nulitatea actelor de procedura);

- Termenele procedurale ( notiune si clasificare, duratd, decdderea si
repunerea in termen);

- Amenzile judiciare si despagubiri.

2. Judecata in prima instanta:

- Etapa scrisa ( cererea de chemare in judecata, intampinarea, cererea
reconventionala);

- Etapa dezbaterii ( sedinta de judecatd, exceptiile procesuale,
administrarea dovezilor, suspendarea judecatii, perimarea, actele procesuale de
dispozitie ale partilor);

- Deliberarea si pronuntarea;

- Hotararea ( clasificarea hotararilor judecatoresti, continutul hotararii,

redactarea, semnarea si comunicarea hotararii, termenul de gratie, cheltuielile de
judecata, efectele hotararilor judecatoresti, investirea cu formula executorie,
executarea vremelnica, indreptarea, lamurirea si completarea hotararilor).

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea ( publicata in M.O.
Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile ulterioare:

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor
de pe langa acestea.

- SECTIUNEA 1. Numirea in functie.
- SECTIUNEA a ll-a. Promovarea personalului auxiliar de specialitate al

instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.



- SECTIUNEA a Ill-a. Suspendarea din functie a personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

- SECTIUNEA a IV-a. Eliberarea din functie a personalului auxiliar de
specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea.

2. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti
(Hotararea nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in
M.O. Partea I, nr. 958 din 28.10.2006), cu modificarile ulterioare:
CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecatorilor,
ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul
economico — administrativ:

- SECTIUNEA a VII-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor
auxiliare ale instantelor judecatoresti

- SECTIUNEA a VIII - a. Evidenta Activitatii instantei.
CAPITOLUL III. Desfasurarea activitatii administrativ — judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA a II-a. Activitatea premergatoare sedintei de judecata si
rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ.

- SECTIUNEA a Ill-a. Activitatea in timpul sedintei de judecata

- SECTIUUNEA a IV-a. Activitatea ulterioara inchiderii dezbaterilor.

- SECTIUNEA a V-a. Inregistrarea cererilor de apel sau de recurs si
inaintarea dosarelor la instanta de apel sau de recurs

- SECTIUNEA a VI - a. Circuitul dosarelor restituite de instantele de apel
sau de recurs,

- SECTIUNEA a VIII-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe acte.
Restituirea inscrisurilor originale.

- SECTIUNEA a XlI-a. Gestionarea corpurilor delicte si a valorilor.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedura penala.
2. Codul de procedura civila.
3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea ( publicata in M.O.
Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificarile ulterioare.
4. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecatoresti aprobat prin
Hotararea nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, cu modificarile
ulterioare.

In vederea pregatirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie si
lucrari de specialitate ( cursuri universitare, tratate, monografii etc.), actualizate
in raport cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntarii

concursului.



